EMPLQL

PRESENTATION d’EMPLOI Suivi :
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EMPLOI Suivi est un logiciel Gratuit destiné a étre un assistant personnel a la recherche d’emploi.
Emploi Suivi c’est :

- Un outil de suivi de vos candidatures.

- Suivi des Relances

- Carnet d’adresse des Sociétés

- Impressions des Offres, Relances, Sociétés

- Exports Excel et Pdf des Offres, Relances, Sociétés
- Sauvegarde et Restaurant des Données.

- Multi Utilisateurs

EMPLOI Suivi assure le référencement de vos recherches. Complet et simple d'utilisation. C'est un petit programme qui
permet de suivre I'évolution de ses recherches.

Matériel standard requis Windows XP, Vista, Windows 7, 8, 8.1 et 10.
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Imprimer

ADMIN Admin

Péle Emploi

- N° Référant Pal

Paramétres Impression

Emploi - 456235A

INFORMATICIEN

Export Excel

Export Pdf

Aide  Fermer

MNombre d'Offre(s) =

lconnu

01/07/2017

00087541 MéteéJob

Developpeur informatique

EDITIONS des ALOUETTES

Mme TATA

alouettes editionst@aloue...

03/08/2017

4444435 Péle Emploi

Technicien Réseau

POLE EMPLOI

Inconnu

Site

T5ZTTAATTS | Les Jeudi

Développeur Web

POLE EMPLOI

Mme DURAND

qqqq@pole-emploi fr

1487521 MétéoJob

Technicien Informatique

Sa EXAMIN

M. MARTIN

Site

B457NHRT Péle Emploi

Administrateur Réseaux

POLE EMPLOI

Mme DURAND

qqqq@pole-emplai fr

417752HRG... | Péle Emploi

Assistant Utiisateurs

POLE EMPLOI

Mme DURAND

qqqq@pole-emploi fr

25/08/2017

13/09/2017

14/09/2017

SPONTANEE | Monster

Développeur Applicatifs

EDITIONS des ALOUETTES

M. LEDRU

alouettes editionst@aloue:

1540942017

INCONNU Indeed

Assistant Utiisateurs

POLE EMPLOI

Mme DURAND

qqqq@pole-emploi fr

01/09/2017

77784444 Joboolo

Développeur Web

EDITIONS des ALOUETTES

M. LEDRU

alousttes editionst@aloue...

12/08/2017

MéteoJob

Administrateur Réseaux

EDITIONS des ALOUETTES

M. LEDRU

alousttes editionst@aloue...

02/08/2017
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NOTA : Pour vous Aide a tout instant, utilisez le bouton : qui se situe en haut dans le Menu horizontal.

Clic Droit sur Icone dans barre des Taches :

Maximiser
Minimiser

Allez sur le Site

Allez sur le Forum

Aide EMPLOI Suivi

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




Table des matieres

[T 0 o [l I T Tor=Y 4 T=T o | PSSR 8
ESSAYEZ EIMPLOI SUIVI 2.ttt t ettt s et s ket s ettt n et et et eneenenes S
PREMIERE UTILISATION @’EMPLOI SUIVI 2 ..o, S
Problématique sur OFFRES, RELANCES et 1es LIMITES : ............ooooiiiiiiii et 12
Aide Saisie COA ULIISAtBUN & ... ettt s ettt ettt e e st et eneeteeneenteeneenneenee s 14
F Lo L=l Y =Y o TV @ i = OSSR 16
1) Aide Offre : Onglet [LIStEr OFfF@S].........ooi it 19
2) Aide Offre : Onglet [Modifier Offre] ........ooi it 20
4) Aide Offre : Onglet [Recherche Offres] .........ccooiiiiiiiiiee e 25
Aide Offre : Onglet [RECherche OffreS] .........oooii i 25
LISTER 1@5 RELANGES : ...ttt h bt bbb bbbt bbbt bbbt e bttt e bttt b e bt e bt eneeneenea 32
AR RELANCES ...ttt ettt ettt et e e st e et e ekt e e st eete e et s e e st e e ae e eab e e st e e ba e e nb e et e e eateenbeereenneas 33
AT MBNU SOCIBLES : ...ttt ettt ettt e st et e e s et e es e st e s e ehe e st e e et eseeeae et e eneenteeneenneenee e 35
1) AJOUL A UNE SOCIBLA: ... ..ottt ettt ettt ettt e et et e et e ete et e eae e eae e 35
2) LISTEI I8 SOCIBLAS: ...t ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt 36
3) MOAIFIEr ABS SOCIBLES: .......eiieiiie ettt ettt e e e te et st e eae st e ae e st e eaeesbeeseesseenseneense s 37
Impression, Exportation vers Excel, Exportation vers PAf @.............ccooiiiiiiiiiccc e 38
ATAE BAITIONS ..ottt 45
A)  ONGIEE IMPIESSIONS: ......eiiiiiii ittt ettt ettt ettt e et e ettt e e st e sae e st e ebe e st e e teesseetsesseesseseensesseesbenneensens 45
B)  Onglet EXPOrtation EXCEI : .........c.ooiiiiiieioee ettt 48
C)  ONEIet EXPOrTAtion PAf ..........ooiiiioe ettt 49
AR LIBNS = .t h et et b b h e h e h e h e h e h e h e h e h bbb R bbbttt h bt h et 52
AIdE SAUVET VOS FICHIEIS 2. .ottt ettt ettt eb e eb bbbt et ne e 53
Aide Restauration de VOS FIChIEIS &..........o ittt 55
o Lol Y Y A 6] ¢ 4 o) SO U PRP PSPPI 57
o L) = 1A o 18 L= USSP PR PRUPPRIP 58
ATE VOS PATaMBLIES .. ...ttt h bt h bbbt bbbt h e bt bbbt b bbbt bttt 61
Code COUIBUIS = LEGENTE « ... ..ottt ettt ettt e e s et e e s e et e st e eae e st e eneeneeeneenneenee e 62
EXPLICATIONS sur les CODES COULEURS: ............cooiiiiiit ettt ettt ettt see e ee e 62

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




INSTALLATION d’EMPLOI Suivi :

Double Cliquez sur : & EMPLOILSuivi Setup.exe

Bienvenue dans le programme d'installation de
EMPLOI Suivi.

Ce programme vous permet d'installer EMPLOI Suivi sur
votre disque dur.

Il est fortement recommande de fermer toutes les autres
applications avant de continuer.

5i vous ne souhaitez pas installer EMPLO! Suivi, cliquez sur
'Quitter' maintenant, cliguez sur 'Suivant' pour continuer.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :

Information

Information
Veuillez lire les infermations ci-dessous.

Logiciel de Gestion et Suivi des Recherches d'Emploi.

Ce programme est un logiciel libre : vous pouvez le redistribuer etfou le
modifier sous les termes de la GNU General Public License telle que publiee
par la Free Software Foundation.

Ce programme distribug dans I'espoir gu’il sera utile, mais sans aucune
zarantie ; sans méme la garantie implicite de qualité marchande ou
d'adequation a un usage particulier. Voir la GNU General Public License pour
plus de détails.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :
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Licence

EM UTILISANT LE LOGICIEL, VOUS ACCEPTEZ TOUS CES TERMES ET CONSENTEZ ALa
TRANSMISSION DE CERTAINES INFORMATIONS LORS DE LA PREMIERE UTILISATION
DU LOGICIEL, DES MISES A JOUR ET DE U'UTILISATION DES SERVICES INTERNET

ASSOCIES. EN UTILISANT LES FONCTIONS REGIES PAR DES TERMES ACCESSIBLES
DEPUIS DES LIENS DANS LE PRESENT CONTRAT, VOUS CONFIRMEZ AVOIR LU CES
TERMES ET LES ACCEPTER.

<precesen <ol auieer

Cocher cette Case : @ Je suis d'accord avec les termes et conditions ci-dessus.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :

Répertoire

Répertoire

C:\Program Files (x86)\EMPLOI Suivi -

Choisissez si vous le désirez un autre Dossier d’installation.

A SAVOIR : Le Logiciel est Portable donc n’installe aucuns fichiers ailleurs que le Dossier d’installation. Vous pouvez
donc ; une fois ; installé copier ce Dossier sur une clé USB et I'utiliser en mode nomade.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :
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o Lir réporteare destinalom  deite pac. Youler vous b ordas?

T

Cui

Cliquer sur Oui :

Confirmation

Confirmation

es maintenant prét a installer EMPLOI Suivi.

Ce programme va installer EMPLOI Suivi dans C:\Program Files (xB6)\EMPLOI Suivi.

Cliquez sur 'Démarrer’ pour installer EMPLOI Suivi.

. ,
Cliquez sur Démarrer :

Installation en Cours, Attendre ...
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Laissez Cochez I'option si vous désirez que le Logiciel se lance apres I'installation. Sinon Décochez I'option :

[+] Lancer EMPLOI Suivi

Cliquez sur Quitter pour Terminer I'Installation : _

a
il
Voild EMPLOI Suivi est installé, vous pouvez I'utiliser en cliquant sur I'icone sur le Bureau : | ialHEeIEEN

NOTA : Lors de I'installation aucuns fichiers ne seront installés en dehors du Dossier d’installation du logiciel. Ce logiciel
ne contient aucuns Spywares, Malwares, Virus et n’envoie aucunes Données masquées.

Erreur de Lancement :

Si Emploi Suivi ne se lance pas ou produit une erreur, procédez ainsi :

1) Icone du bureau : Clic Droit dessus :

Propriétés
2) Cliguez sur Propriétés : e Q

Compatibilité

3) Sélectionnez l'onglet: » ..

%Exéwterce programme en tant qu'administrateur
4) Cochez:

L o
5) Cliquez sur OK:
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6) Double cliquez sur I'icobne du Bureau, le Programme doit se lancer....

ESSAYEZ EMPLOI Suivi :

Vous Pouvez Essayer EMPLOI Suivi avec le CODE UTILISATEUR : admin123
Ainsi vous pourrez appréhender les diverses fonctions de I'application avec des données préenregistrées.

Bonne Ballade sur EMPLOI Suivi.

PREMIERE UTILISATION d’EMPLOI Suivi :

ﬁ

SEMELDLLUIVE

Lancez EMPLOI Suivi en Double Cliquant sur I'icone sur le Bureau :

La premiere Fenétre s’ouvre :

Saisie CODE

i Aide  Fermer

MI’,vl

Nouvel Utilisateur

N 2

Annuler

Nouvel Utilisateur
Comme vous n’avez pas encore de CODE UTILISATEUR, cliquez sur le bouton : _

Vous allez maintenant devoir entrer vos PARAMETRES :
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I! Mowvel Ubhsebewr

I Aide  Fermer

* Wolim NOH:

* Yotre PTIENGM: 2

Vsl ADRESSE.

Nl WILLE

{
wimlODERCSTEE | [
{
Usis: N POLE EMPLDL |

Al
* Mhosiiss st RELANCES 1 w[7] Vol Choix = | ]
Samctonnez s chfie choiz
AL |
* Measbew dis SELANCES 1 L6 Vuslraz [lwsin = i]

Swctorrea ba chlts choes

* Vsl COIDE oy (7]
B cumondinin

‘e dlsr Rerae o CONF 2o
CRLIGATCIRES | 1

i)
* Saisis OBELIGATOIRE

Remplir Correctement le Maximum de Champs, surtout ceux qui sont Obligatoires, marqués d’un astérisque : *

Si vous &tes Inscrit a Pole Emploi, veuillez entrer votre NUMERO d’INSCRIPTION dans :

Vatre N° POLE EMPLOI: |:|

L]
* Durée entre RELANCES: 1 OB
Veuillez choisir la durée en JOURS entre chaque RELANCE : Sélectionnez le chiffre choisi
Votre Choix =

Cherchez le chiffre voulu et Sélectionnez le pour gu’il s’affiche dans le champ suivant :

NOTA : La durée générale entre des RELANCES est de 15 a 21 jours.

Py
* Mombre de RELANCES: 1 w|?

Veuillez choisir le NOMBRE de RELANCES que vous voulez effectuer : Sélectionnez le chiffre choisi

Votre Choix =

Cherchez le chiffre voulu et Sélectionnez le pour qu’il s’affiche dans le champ suivant :

NOTA : Le choix se limite a 1 ou 2 RELANCES. Ce qui porte a 2 ou 3 contacts avec I'entreprise. Cela suffit amplement car
si au bout de 2 ou 3 relances il n’y a pas de réponses, cela ne sert a rien d’insister... !!!

Saisissez deux fois le méme CODE UTILISATEUR pour contréle et Validation :
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* Mot de Passe Accés : |:|

Vevillez Resaisir votre Mot de Passe

[ 1Im

NOTA : 8 caractéres Alphanumériques + Spéciaux obligatoires.

Valider
Une fois tous les champs Saisis et Controlés, vous pouvez Valider vos Parametres :

Vous pouvez maintenant utiliser le programme en entrant votre CODE UTILISATEUR :

Saisie CODE

Aide  Fermer

MI’%l

MNouvel Utilisateur

N o

Et en Validant en appuyant sur la touche Entrée ou : “

Voila vous avez acces a EMPLOI Suivi :
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ﬁ EMPLOI Suivi - Version :1.0.1 = O

Relances

= E M P
Sauver vos fichiers
Restaurer vos fichiers w

RAZ Compie

[~ ]

Statistiques

Vos Paramétres

| POHU |

| Didler |

A Propos

Aide Générale

= Copyright - 2017 - EMPLOI Suivi -Didier POHU®

Maintenant, il ne vous reste plus qu’a Saisir vos Offres en Cliquant sur le bouton : E

Et de faire des Ajout d’offres....

Bon Courage et Bonne Chance !

Problématique sur OFFRES, RELANCES et les LIMITES :
Les OFFRES :

Les problémes souvent rencontrés sont :
a) Vous ne connaissez pas le NOM du CONTACT et surtout son MAIL pour correspondre directement !
- Vous ne pourrez pas Relancer cette offre, mis le logiciel gére cette situation en bloquant la
possibilité des Relances dans ce cas.

b) Vous n’avez pas de réponses a vos candidatures !
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- Les Sociétés ne respectent pas votre Candidature donc n’attendez pas grand-chose de celles-ci.
- Il faut attendre 3 semaines en générale sinon considérez votre Candidature Refusée.
- Votre Parcours et Compétences ne sont pas Adaptés.
Et/ou
- Votre CV et Lettre de Motivation sont mal construits.
o Dans ce cas et si vous étes inscrits a P6le Emploi, veuillez contacter votre Conseiller(ére)
pour faire le point.

c¢) Comme dans le cas a), vous n’avez pas les coordonnées du CONTACT !
- Bien souvent que ce soit a partir des Offres de P6le Emploi ou de Sites d’Emploi, ceux-ci vous
renvoient sur d’autres Sites intermédiaires (2 ou 3 fois) et au bout du compte vous n’avez pas plus
d’informations exploitables. Donc vous agissez comme dans le Cas a).
NOTA : Lors d’une Offre sur PGle Emploi, regardez bien, généralement il y a le NOM du CONTACT et son
MAIL. Sinon demandez pas Mail a votre Conseiller(ere)

d) Vous connaissez le NOM de la SOCIETE mais vous n’avez pas les coordonnées !
- Faites des recherches pour glaner le maximum d’informations sur les annuaires, le net (Societe.com,
Compass, site de I'entreprise, etc.) afin de donner le maximum d’informations dans EMPLOI Suivi.

Les RELANCES :

N’oubliez pas de faire les RELANCES.
- Le probléme fréquent est que vous n’avez pas souvent les informations nécessaires pour effectuer
celles-ci. Donc reportez-vous au petit d) ci-dessous.

LE NECESSAIRE pour les OFFRES et RELANCES :
Préparez bien les documents suivants :
- Corps de mail pour répondre a une offre + votre CV et Lettre de Motivation
- Corps de mail pour vos Relances + votre CV et Lettre de Motivation
- Corps de mail si réponse Positive
- Corps de mail si REFUS pour remercier la société + votre CV et Lettre de Motivation (facultatif)

DANS TOUS LES CAS :
- N’oubliez pas que Pole Emploi est a votre service pour vous aider et pas l'inverse !!!
- Nerépondez pas a trop d’OFFRES, mais qu’a celles qui correspondent le mieux a votre PROFIL.
- Recherchez le maximum d’informations sur les Sociétés qui font les Offres afin de mieux répondre
a leurs attentes (dans le CV et Lettre de Motivation a adapter a chaque Société).
- Controlez bien si vous avez bien Validé les Offres dans EMPLOI Suivi (Réponses, Relances, etc.)
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MANUEL D’UTILISATION

Aide Saisie Code Utilisateur :

EMPLOI Suivi - Version :1.0.2

i Aide Fermer

MPL(

Nouvel Utahsateur

N o

Annuler

A] Deux cas possibles sur cette premiére Fenétre:

a) Vous étes un nouvel UTILISATEUR (Donc vous n'avez pas encore de Code Utilisateur:

. Nouvel Utilisateur
- Cliquez sur le Bouton

b) Vous Avez un CODE UTILISATEUR:

- Entrez votre Code Utilisateur dans le Champs suivant :

Nota: Le Code Utilisateur doit contenir 8 caractéres OBLIGATOIRES
AlphaNumériques, pas moins, pas plus...

- Puis Valider pour Entrer dans EMPLOI Suivi: “
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OPTIONS SUPPLEMENTAIRES:

Pour vous aider un peu plus vous pouvez survolez avec votre souris les Champs:

Aide: Cliquez ici, si vous tes un Nouvel Utilisateur.

Le bouton Aide en haut:

Pour Quitter l'interface : m ou en haut:
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Aide Menu Offre :

! Ajout Offre  Lister Offres  Modifier Offres  Supprimer Offres  Rechercher Offres  Aide

Comporte deux parties :

1)Un Menu horizontal en haut (Pour I'ajout, on est positionné sur I'onglet :
Ajout Offre

2)La Zone de Saisie de la nouvelle offre.

La Zone Saisie :

D BRmOHe Ueo Ui Bt Mo Sagprecr (i Brcherher Dfm N
a4 S
y N
2% o e T Lo Sew i el O en Dbt ks Dok H|
Dot da Pt N
LAt v Cha b 1
limte [ =B
rther e
* b o | IE_— ¥ - e e e !

Feind «FF
TP TSRS RN v b ke |
Ho kol o M

* T dalomia T ek e AL e
B e B e s T

" Dm0l

Foop MR A A
oA o oH R YA

o
E.

.

1

A - AJOUTER UNE NOUVELLE OFFRE

- Vous devez saisir chacun des Champs proposés. Surtout ceux OBLIGATOIRES Précédés d'un astérisque (*).

_ Les champs automatiques: (par exemple :l .......................................... " )

* Ces champs se remplissent automatiquement lorsque vous validez un CHOIX multiples dans la zone
concernée.

- Saisi du Numéro de I'offre :

[ ] Spontannée

* Muméro de lofire - | | |Z| Si pas de N* d'0ffre, Choisir en Cochant le meilleur Choix—»

[] Inconnue

a) Si vous connaissez le N° de I'Offre, entrez le directement dans le champ : | |

b) Si le N° d’offre est inconnu, alors deux choix sont possible : Soit c’est une Candidature Spontanée ou I'Offre
n’a pas de N°.

[] Spontannée

Donc il vous faut choisir et cocher une des deux possibilités : [ Inconnue

NOTA : Quand vous Cocher, le résultat s’affiche automatique dans le champ Numéro de |’ Offre.
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a) Le Champ a Choix Multiples Origine de I'Offre :

* Qrigine de l'offre :
Sélectionnez votre Choix j

- Choisissez dans la liste en cliquant sur : T|

* Sila liste est vide ou que I'Origine n’apparait pas alors entrez le libellé de la nouvelle
Origine dans le champ. L’Origine sera sauvegardée et apparaitra a la prochaine saisie
d’une Offre.

A SAVOIR : L'origine est I'endroit ol vous avez trouvé I'Offre. A vous de Choisir dans le Cas ol I’Offre trouvée sur Pole
Emploi sera I'Origine ou bien c’est le Site Partenaire qui fera office d’Origine.

b) Le Champ Libellé/Métier :

- Choisissez dans la liste en cliquant sur : T|

* Sila liste est vide ou que le Métier n’apparait pas alors entrez le libellé du Métier dans
le champ. Le Métier sera sauvegardé et apparaitra a la prochaine saisie d’une Offre.

POLE EMPLOI A
Sa EXAMIN W

- Le Champ a Choix Multiples Nom de la Société :
* Ce champ permet de choisir parmi plusieurs propositions.
C) s'il n'y a aucune propositions dans ce choix multiples, vous devez en ajouter selon vos besoins en
. MNouvelle Sociéte
cliquant sur le Bouton :

et aprés vous pourrez ainsi avoir le choix dans la zone de saisie concernée.

NOTA : Un fois le choix de la SOCIETE effectué, vous n’aurez pas a vous occuper du Type de Contact qui se remplira
automatique selon les informations entrées dans le Carnet d’Adresse des SOCIETES.

Si une Information supplémentaire devait étre présent concernant la Société choisie, vous devez aller dans MODIFIER
SOCIETE pour ajouter cette information.

- Les champs = Type de Contact et Nom du Contact:

NOTA : Sont remplis automatiquement selon le Choix du NOM de la SOCIETE choisie.

d) Mom du Contact : | |

Deux cas possibles:

€) Si le Mail du Contact est connu alors cette option sera activée: © Mail Connu donc RELANCE possible.
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Une fois cochée, un nouveau champ de saisie apparaitra et le mail du Contact s’affichera:

Mail Connu donc RELANCE possible, [1900@pole-emploi fr |

Dans ce cas vous pourrez par la suite effectuer des RELANCES a DATES déterminées.

f) Il arrive souvent qu'une proposée soit faite a partir d'un site ol vous postulez directement sans
connaitre ou pouvoir contacter qui que ce soit (bien dommageable), alors si c’est ce cas, cette option

sera automatiquement activée : Directement sur Site mais Mail Inconnu donc RELAMCE Impossible

- Date de I'offre: Vous devez sélectionner dans

n septembre 2017 n

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim
28 29 30 31 1 2 3
4 &5 6 7T 8 9 10
&» 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 1
2 3 4 &5 6 7T 8
'y Aujourd’hui : 11/09/2017

la DATE a laquelle vous avez postulé a I'offre proposée. Une fois la DATE sélectionnée, celle s'affichera

automatique dans le cadre: et les dates de RELANCES que vous avez programmé dans vos
PARAMETRES s'afficheront aussi automatiquement selon le nombre de Relances que vous avez choisi.

Date Butaire
Relances :  [18/08/2017 [02/09/2017 | 17/08/2017

FIN de : AJOUTER UNE NOUVELLE OFFRE

Plusieurs choix vous sont possibles une fois que vous avez tout saisi.

a) Contrdlez et Corrigez si des champs ne correspondent pas a ce que vous vouliez.

Vider
b) Si vous voulez recommencer a zéro les saisies, alors cliquez sur le bouton:

Tous les champs seront remis a zéro et vidés et ainsi  vous pourrez recommencer les saisies.

C) Si vous faites le choix de ne pas SAUVER vos saisies, alors vous pouvez cliquer sur le bouton:

m Ou choisir I'onglet en haut m

Mais vous perdrez la saisie de votre offre en cours.

d) Aprés contrdle et vous désirez cette fois SAUVER votre nouvelle offre, alors cliquez sur le bouton:
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Pas d'inquiétude, si vous avez commis une erreur, il vous sera toujours possible de modifier votre offre

par le biais du Menu en Haut en choisissant I'onglet : Modifier Offres ou méme de la supprimer

complétement en choisissant I'onglet: Supprimer Offres

OPTIONS SUPPLEMENTAIRES:

Pour vous aider un peu plus vous pouvez survolez avec votre souris les Champs:

| | =
Aide: Ici, Entrez le Muméro de |'offre. i
b i m

r Aide: i, Permet de Quitter la Saisie. i
Les boutons:

::-sAidE: Ici, Entrez le MOM du Contact.
Et les boutons d'aide:

1) Aide Offre : Onglet [Lister Offres]
Onglet : - Permet de Lister toutes les OFFRES Saisies.

B it
| Bpsisalrpramian  imprmer  Frambim opraics  Lgerileel Leodifl Bds lome

BADMIN Admin = B &R o Mk gkl © 4562008 Mormdvm O Dfeie) = 15F
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L Cirvskpone Harataue EDNINCHS cm L0 LTI
|3 Copd | Tachokcar Mibiasd oL Cun

Irmdrmal  Coreadeg goms Wl FMEFUR O

Wodmok | lododar Mariogp s BT oY BEEn)
i b Jmmhbdne s FOL= BN L |

[ e re—— PALE LU

Wrrw | Fwrgear bk EOTICHE o A1 TR
bk e EEEuE O

SN
s | mmasan
[T

I
Rz
IR
Mol Uideoar Vit EOIRHE co ALULET kS o| wwauns

N,
.| mERamr

Fr)

.Pll:.* i e T LOITRCHZ mg ALCLCTTLS

a) Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste.

¢ Apercu avant Impression Imprimer Paramétrer I'lmpression

b) : Menu Impression
c) Export Excel _ Export Pdf : Menu Export
Exporter vers
Excel .
d) : Permet d’"EXPORTER la Liste des Offres au Format Excel.
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Exporter vers
PDF
e) : Permet d’EXPORTER LA liste des Offres au Format Pdf.

f) E : Permet de Quitter I'Interface.

g)

AUTRES OPTIONS du MENU OFFRES :

m : Afficher cette Aide.
m : Quitter le MENU des OFFRES.

Code couleur Légende :

Cellules non Saisies.

Relances a faire.

Reponse Positive a |'Offre.

Aucune Réponses de Retour.

Candidature Refusée,

Les RELANCES ne sont pas a faire a ces Dates,

8 Marque les Cases de Relances 3 Modifier]

W Marque les Cases des Offres non Validées qui doivent étre Modifiées,

2) Aide Offre : Onglet [Modifier Offre]

Onglet : Modifier Offres - Permet de Modifier les OFFRES Saisies.

01072017 .
NOTA : Les Cellules DATE : ne sont pas Modifiables

¥ marahier e Dt
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POHU D " o 4R Hemdre 0Tl

Lm XA |
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{02 hien 1 - Lol FELE FREI0

£EES3 I-Elr
WIS Fic Baphe e 20IE FLLE MW=L :’i-u.-[l.li.'}.[: Elaoi T | 020
FNITRRIT | Smachands | mecas AR PELF PRI LTHIET] a7l sAre D St TR

L Jpanr dane e Calida fond bl chnd s pear mediter (s chames

COMMENT s’y PRENDRE :
a) Modifier le N° d’Offre :
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1)

2)

3)

b)

Cliquez dans la Case a Modifier. |00087541

M Offre

72572727 |

Sauver
Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.

Modifier 'ORIGINE de I’OFFRE :

| Crigine

Entrez la nouvelle Valeur: -

POLE
Cliquez sur la cellule Origine : | Mété

Cliquez sur OUI pour Lancer la Modification de I'ORIGINE ou NON pour revenir a la Modification :

INFORMATION

[MFORMATIOM:
- Voulez-vous Vraiment Modifier I'ORIGIME 7

Chui Maon |

¥ MODIFICATION de I'ORIGINE — O

Modifier ORIGINE de I'OFFRE Sélectionnée |

I |-

Valider

Si OUI, alors I'interface de Modification apparait :
Choisir dans la Liste proposée une Nouvelle Origine sinon Saisissez une Origine. Celle-ci sera Sauvegardée en

Spontanée
Péle Emplaoi

Monster
Cliquant sur Valider : B Météolob

Une fois Sélectionnée, Cliquez sur Valider pour Sauver votre Nouvelle Origine :

La Modification apparaitra automatiquement dans la Fenétre de Modification de I'Offre.
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Sauver
Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.
Ou Cliquez sur Fermer pour Quitter I'interface : m

ATTENTION : En cliquant sur Fermer, la Saisie ne sera pas Sauvegardée.

Cliquez sur Sauver pour Sauvegarder vos Modifications :

Modifier le LIBELLE de ’OFFRE :

INFORMATICIEN |~ .

Cliquez sur la cellule Libellé de I'Offre : T-. . . |

Cliquez sur OUI pour Lancer la Modification du Libellé ou NON pour revenir a la Modification :

INFORMATION

[MFORMATICOMN; )
- Voulez-vous Vraiment Modifier le LIBELLE 7

Chui Maon

fE MODIFICATION de I'OFFRE — O

Modifier LIBELLE de I'OFFRE Sélectionnée |

I

Si OUI, alors lI'interface de Modification apparait :
Choisir dans la Liste proposée un Nouveau Libellé sinon Saisissez un Libellé. Celui-ci sera Sauvegardée en

Cliguant sur Valider :

Une fois Sélectionnée, Cliquez sur Valider pour Sauver votre Nouveau Libellé :

La Modification apparaitra automatiquement dans la Fenétre de Modification de I'Offre.

Sauver
Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.
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- Ou Cliguez sur Fermer pour Quitter I'interface :

ATTENTION : En cliquant sur Fermer, la Saisie ne sera pas Sauvegardée.

d) Modifier la SOCIETE de 'OFFRE :

- Cliquez sur une des 3 cellules Société suivantes :
I I
| NOM du Contact

| Mom de la Société

Sa EXAMIM P leonnu P Site o
- | FNITIOKE Aae &1 M1 ||:-|_l|&Ec.' | ou | Bl = T.I'I.lq"l'_.ﬂ. | ou | slriatao nHHiJGirH‘F!‘I:-lnl = |
- Cliquez sur OUI pour Lancer la Modification de la SOCIETE ou NON pour revenir a la Modification :

INFORMATION

IMFORMATIOMN: o
- Voulez-vous Vraiment Modifier un élément d'une SOCIETE 7

Chui Maon

- Si0Ul, alors I'interface de Modification apparait :
Modifier des Sociétés
POHU Didier - N” Inscription : 7324364R

| Adresse | ville | Téléphone | Mail

Averue WILSON Aix-Les-Bains | 0412587856 qqqq@pole-emploi fr
Sa EXAMIN Averue Général LEMANS | 0243587896 M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alousttes | PARIS 0123564875 alouettes editionst@alousttes.com | M. LEDRU

Aide: Double-Cliquez dans la ou les cases a modifier et changez les informations puis cliguez sur Sauver

I
| Adresse |

. R . . Avenue WILSON .
- Cliquez sur la Cellule a Modifier et Modifier le Texte. Exemple : - |

Valider
- Une fois la ou les Modifications faites, Cliquez sur Valider pour Sauver vos Modifications : -

- La Modification apparaitra automatiquement dans la Fenétre de Modification de I'Offre.

Sauver
- Cliquez sur dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.

- Ou Cliquez sur Fermer pour Quitter l'interface : m

ATTENTION : En cliquant sur Fermer, la Saisie ne sera pas Sauvegardée.
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c) Madification des DATES :

- Pourles Réponses, cliquez dans la cellule désirée :

- Une option en bas s’affiche :

- Cochez le Réponse correspondante : OUI, NON, REFUS ou Vider la Cellule.

- Une fois coché, le Résultat s’affiche automatiquement dans la Cellule choisie :

- Vous pouvez Modifier autant de fois que vous voulez en recliquant dans la méme cellule.

- Une fois vos choix entrés et Controlés vous pouvez Sauver vos changements :

- Le logiciel retourne sur le Menu OFFRES ou vous pourrez décider d’autres actions.

3) Aide Offre : Onglet [Supprimer Offres]
Onglet : - Permet de Modifier une Offre Saisie.

=’ Supprimer zax Dtee

=0LZEW..| WFIRUATTEN o [ D101 | AT eI T
(LS B L)) en kb ez smrinfarreioue I SINNZINE deae UL IS '«hﬁ 1= & ;t-ll-\.'.‘rl-' I : | (LA 1IN 1) g I | THARAN ¢
i |G Bes Tedwmm S E R [ e AN WA eI
17Msm .'NFCH Asvrkeresc [Uesnn | o[RS Ll | mm | Aqanany ' AVECATTY LTy 1 G B
125 || Divmmes Moorida DT OHE den LOLETTES | ST | | BT I eman
[ Lok’ Sowwiwee  Techniian SHEFWP A FARAMT | s ATECATT 1# Iy
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N Offre
TERTETETE
00087541

2) Choisissez de Valider ou Non votre Choix :

ATTENTION : Si vous Cliquez sur [OUI] I'Offre sera supprimée !

3) Pour Supprimer une Nouvelle Offre cliquez de nouveau sur : il et recommencez la procédure.

4) Aide Offre : Onglet [Recherche Offres]

Il'y a 4 formes de Recherche Possibles :
- Recherche par Numéro d’Offre
- Recherche par Origine
- Recherche par Société

- Recherche par Date
NOTA : Tous les Choix proposés dans les Listes sont présents dans vos Offres Saisies.

- Onglet : Rechercher Offres - Permet de Rechercher une Offre ou des Offres Saisies.

1) Choisissez dans le Menu Proposé I'option pour Rechercher votre Offre selon vos désirs :

Rechercher par N*

Rechercher par Origine
Rechercher par Société
Rechercher par Date

a) Recherche par N° d’Offre :

Paramétres Impression  Export Excel Export Pdf Aide Fermer

¢ Apercu lmpression Imprimer

Aide Offre : Onglet [Recherche Offres]
Onglet : - Permet de Rechercher une Offre ou des Offres Saisies.
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1) Choisissez dans le Menu Proposé I'option pour Rechercher votre Offre selon vos désirs :

Rechercher par N*
Rechercher par Origine
Rechercher par Société

Rechercher par Date

a) Recherche par N° d’Offre :

RECHERCHE

T VL WGATON T

£

* Pecherche pu WA SRS

I T | | i Il

* . |TF2RTETITE s
Recherche par NUMERO: 00087541 -

- Saisissez un NUMERO d’OFFRE dans la Liste :
o Numéros dans la Liste (Correspond a des Numéros d’Offre qui existent dans votre compte).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :

Emploi_Suivi

Erreur de Saisie sur le NUMERO d'Offre (Vide), Veuillez recommencer...

Sinon, le résultat s’affiche :
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i hpsclrgrewan  Imetne  Pasrbtredlnprssdes  Cepant Dosl  DgormPd! Nls  Termsar

TIAMAR

Lot Exzariervem
%) #NF

Code couleur Légende :
Celiules non Saisies.
Relances a faire.
Réponse Positive a |'Offre.
Aucune Réponses de Retour.
Candidature Refusée.
Les RELANCES ne sont pas a faire 3 ces Dates.
Marque les Cases de Relances a Modifier.
Marque les Cases des Offres non Validees qui doivent étre Modifiées,

EE0OEEOOQ

Appuyez sur le bouton en haut : m pour Quitter.

Emploi_Suivi

Erreur de Saisie sur I'ELEMENT Saisi n'existe pas dans vos OFFRES, Veuillez
recommencer..,

AUTRES OPTIONS du MENU OFFRES :

m : Afficher cette Aide.
m : Quitter le MENU des OFFRES.

m: Imprimer le Résultat de la Recherche.
Exporter vers
Excel )
: Exporter vers Excel le Résultat de la Recherche.

Exporter vers
PDF
: Exporter en PDF le Résultat de la Recherche.
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b) Recherche par Origine :

- Sélectionnez une ORIGINE dans la Liste :

* Recherche par ORIGINE: | Spontanée ~
Péle Emploi v |

e QOrigines dans la Liste (Correspond a des Origines qui existent dans votre compte).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :

Ermnploi_Suivi

ERRELUR:
- Vious n'avez pas Sélectionné d'ORIGINE (Vide)
- Veuillez recommencer...

OK

Sinon, le Résultat s’affiche :

LA

il bl

e o Toima o Fommns UL E AR v fm KT [T
" Dl ek 10 riLL s DUNLAHD cquipsia man [ Enein

Mk [roll erede 13 EE W DUNLSHD epmelip gk T

Code couleur Legende :

Cellules non Saisies,

Relances 3 faire,

Réponse Positive 3 |'Offre.

Aucune Réponses de Retour.

Candidature Refuses.

Les RELANCES ne sont pas a faire 3 ces Dates.

[8] Marque les Cases de Relances a Modifier)

M Marque les Cases des Offres non Validées qui doivent étre Modifiées,

omE@oOoQ0

c) Recherche par Société :

- Sélectionnez une SOCIETE dans la Liste :
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* Recherche par SOCIETE:  |POLE EMPLOI A
per Sa EXAMIN v

e Sociétés dans la Liste (Correspond a des Sociétés qui existent dans votre compte).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :

Ernploi_Suivi

ERRELR: o
- Vous n'avez pas Sélectionné de SOCIETE (Vide)
- Yeuillez recommencer...

OK

Sinon, le Résultat s’affiche :

B Kt B s, P

i Apargy marsmkon  madver  Maoeverss irprsuiks  Depsrlon’  Cagom N

LELEr-hed
(Lo E

P brold ovmic S8
T L]

Code couleur Légende :
Cellules non Saisies.
Relances a faire.
Réponse Positive a |'Offre.
Aucune Reponses de Retour.
Candidature Refusée.
Les RELANCES ne sont pas a faire 3 ces Dates.
Marque les Cases de Relances a Modifier.
Marque les Cases des Offres non Validées qui doivent &tre Madifiges.

EEORBROOQ

d) Recherche par DATE :
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w®

Recherche par DATE: oA072007 L
03/08/2017 W

e Dates dans la Liste (Correspond a des Dates qui existent dans votre compte).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :

Emploi_Suivi

ERRELIR:
- Vous n'avez pas Sélectionné de DATE d'Offre (Vide)

- Veuillez recormmencer...

OK

Sinon, le Résultat s’affiche :

rar  Maowrdrssirgraaks  Coporclecn  CagorP Sde Temear

Code couleur Légende :
Cellules non Saisies.
Relances a faire.
Réponse Positive 3 |'Offre.
Aucune Réponses de Retour.
Candidature Refusée.
Les RELANCES ne sont pas a faire a ces Dates.
Marque les Cases de Relances a Madifier.|
Marque les Cases des Offres non Validées qui doivent étre Madifiées.

EEOREOOQ0

AUTRES OPTIONS du MENU OFFRES :
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m : Afficher cette Aide.

m : Pour Quitter et Revenir au Menu Offres.

m: Imprimer le Résultat de la Recherche.

Exporter vers

Excel

: Exporter vers Excel le Résultat de la Recherche.

: Exporter en PDF le Résultat de la Recherche.
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LISTER les RELANCES :

Il n’y a qu’'un moyen de parvenir a Lister les Relances, il suffit de cliquer sur le petit bouton [Relances] en bas a gauche :

Affiche les RELANCES a effectuer pour chaque Offre Concernée :

. = ol - Wa Dwiz
CONTOHS e A D LCTTLE  [MLLOCTR W o Faoum . LA’
ETITOMS b K OFTTRE (M IE0H B | -
ELAIOHS Ra SNSRI Mue | NIN oA ikl wane .

Les Options de l'interface :

Apercu Impression Imprimer Paramétres Impression .
Pery P P P : Menu Impression.

Exporter vers
Excel
: Permet d’Exporter vers Excel la Liste des RELANCES.

Exporter vers
PDF
: Permet d’Exporter en Pdf la Liste des RELANCES.

AUTRES OPTIONS du MENU OFFRES :

m : Afficher cette Aide.
m : Quitter le MENU des OFFRES.

Code couleur Legende :
Cellules non Saisies.
Relances a faire.
Réponse Positive a |'Offre.
Aucune Réponses de Retour.
Candidature Refusée.
Les RELANCES ne sont pas a falre a ces Dates,
Marque les Cases de Relances a Modifier.,
Marque les Cases des Offres non Validées qui doivent étre Modifiées.

EEOEREOOQ
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Aide RELANCES :

Relances

Par ce biais, il vous sera possible de connaitre les Relances a effectuer (indiquées en bas a gauche :
- S’iln’y a pas de Relances alors un message vous le dira au clique de ce bouton)

Vous ne pouvez Modifier les Relances que par ce bouton.

Un message d’avertissement apparaitra. Cliquez Non pour quitter ou Oui pour Continuer :
INFORMATION

INFORMATION:
PROCEDURE Pour Mettre 3 Jour et Relancer:
1) Vous devez Relancer par Mail la Liste qui va s'afficher.
2) Puis Modifier les Cases Relances marquées d'un L
* Selon la Réponse obtenue, Mettre:
Oul, NOM ou REFUS

- Veuillez Continuer...

La premiére fenétre qui s’affichera suite a ce Bouton, vous permettre de connaitre les Offres a Relancer et les
coordonnées pour effectuer votre Relance. Imprimer, exporté ou copier pour en garder la trace :

Bk R
 imprime baport Bl Ak lemer

“as RELAMCES & FAIRE

s L Do e Ll son s edve ko paear mlonvangus

WINE LT CRginT - indaal

Wonant o 17 Sonkhl | ELTIGRE des ALCUETTES ke do Donnen oot e TATA

o aeana it bers oo mall par mensse Borustne Candisshune ; zlauetiee mdbbones @al neeties rom
Turte 2oy Brembere Candbzzhoee @ AOSONI00 - Tuvie 2o Ly Relenos @ SRA0E/F01T

T SHne: TR Dinnt e | Esld et Develepeeardeh

vpark pour Dripine - lnhnels
nark de la St : TRITISHS das A LGHITITS - ko de Jankad sl -84, ITHRL

cars cmea ull baer te mall oo remnave e vl Candiesturs : sl mtiliona Sl ussllswrom
Dialw = la Promiere Candicsbue : D0S200000 - Dule 2w la Nelenos : 020003007

M" T dddgseee Bonlin Licwlin ml - Acninoliale Hinades,
ard, paun Dvpg e - S
S 13 agaill : EULIUME DS ALTUETIEY - R i DOAGSE 2L M. 2L
o2 Ul bsor 0 Ml oo e oo Wt Ber wtne Canditomi | olpuenes inenssloselescom
Iz Premitre Candidooane D (RS20 Dunsoe b Rolinoe | La0sddin

YO BRIEEEE Dol Lieild eor RaminkmnurA ey

Eipant prur Drigine - Messning

sanank e 18 Sriehd : FRTISHE fen G QUFTTFS - Knm de Saneac et 8, I S0EL

dzars ez 1l Farr e mall snir resn v B uttne Candbiahine ; alneste eilons Saneetterom

o Pl e ke 3 PSS i i B Pl e s SRR

Une fois sauver ces informations (ATTENTION : si vous ne mémorisez pas ces informations, elles ne seront plus
consultables par la suite), cliquez sur Fermer :

Fermer

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




Vous arrivez sur une autre fenétre qui va vous permettre de Modifier les Réponses Avant la Relance :

B tiodtia i Rdanza

| Apwrru Imgeecden  Iaprine Pasmdinsimgeessnn - Dot ol Fagan P Rile Trnmesr
ADMEN alpen W bpeiptern | ADEZIRA
[ [oas  Todars  [ledhditas ] |
L kezaoke Liérowzppaar ek WIS dem ALIILIZ  IES

LEIELE] Mindz bz Aorvinksacear | e LIINCHE e ALIILC T 1L | i U

" m Fitow e inbarusdep FEMO S A A IETTRS Mo TATA

woualer sces o

e ki 1 B

MODIFIER LES RELANCES :

1) Seules les cases| .

| sont Modifiables.

| |
2) Cliquez dans les Cellule ou Case Modifiables et Entrez votre Choix :

Des Cases a cocher apparaissent en bas de la fenétre :

3) Cochez la Case correspondant au suivi de votre Offre avant la date de Relance :
OUI = Réponse Positive donc pas de relance a faire.
NON = pas de réponse donc Relance a Faire.
REFUS = Votre Candidature a été refusée donc pas de Relance.
Vide= Remet a I'état d’origine la Case sélectionnée.

4) Une fois vos choix Validés et Contrdlés, vous pouvez les Sauvegarder en cliquant sur :

NOTA : Vous pouvez a tout moment Sortir de I'interface en cliquant sur :

ATTENTION : Les Modification ne seront pas Sauvegardées.
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Vous Pouvez aussi exporter et Imprimer cette fenétre afin d’en garder trace en utilisant :

Exporter vers Exporter vers

Excel PDF Bl Export Excel  Export Pdf

¢ Apercu lmpression Imprimer Paramétres Impression

ATTENTION : N'OUBLIEZ PAS D’ENVOYER VOS RELANCES !!!!

AUTRES OPTIONS :

m : Afficher cette Aide :
m : Quitter I'Interface.

Code couleur Légende :
Cellules non Saisies.
Relances 2 faire.
Reponse Positive a |'Offre.
Aucune Réponses de Retour.
Candidature Refusée.
Les RELANCES ne sont pas a faire a ces Dates.
Marque les Cases de Relances 3 Modifier.)
Marque les Cases des Offres non Validées qui doivent étre Modifiées.

O
()
O
a
B
O
(w]
-

Aide Menu Sociétés :

! Ajout Société  Lister Sociétés  Modifier Sociétés  Aide

. , R Ajout Société
1) Ajout d’une Société:
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CARMET FADRESSE SOCIETES

® 0n ce s SOCIETE | ilﬂ

NDREEE o b 3OCIETE H

LLE dula SECETE | ]
TELEI IR a5 3]

MEE e la SOCETE 1]
RIMACIEIAT - | E

T L (H1EGAT DI

a) Saisir au moins le champs Obligatoire, et si vous avez d’autres informations les saisir aussi.

ATTENTION : Evitez de mettre des Caractéres Accentués dans le Nom de la SOCIETE bien que EMPLOI Suivi
le controdle et le modifie.

Les Options Boutons :

Valider
- : Valider et Sauvegarde la Nouvelle Société. Si une erreur de Saisie a eu lieu alors un Message

Erreur de Saisie sur le NOM de la SOCIETE, Veuillez recommencer...

d’erreur s’affiche :

: Vide tous les Champs afin de les Saisie de Nouveau.

m et en haut dans le Menu : m : Quitter I'Interface en cours.
m : Afficher cette Aide.

AUTRES OPTIONS :

1 : Des Aides Rapides en survolant avec la Souris.
2) Lister les Sociétés:

Affiche la Liste des Adresses de Sociétés que vous avez Sauvegardé.
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ﬁ Affichage de: 1étés Mémorisées

¢ Apercu Impression Imprimer Paramétres Impression Aide Fermer

POHU Didier - N” Inscription : 7324364R
MNom | ville | Téléphone | Contact
POLE EMPLOI Aix-Les-Bains | 0412587896 qqqq@pole-emploi fr
Sa EXAMIN Avenue Général LE MANS 0243587896 M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alousttes | PARIS 0123564879 alousttes edtionst @alouettes com | M. LEDRU

: Permet d’Imprimer la Liste des Adresses des SOCIETES.

Exporter vers
=

: Permet d’Exporter la Liste des Adresses de SOCIETES vers Excel.

Exporter vers
PDF

: Permet d’Exporter la Liste des Adresses de SOCIETES vers Pdf.

m : Permet de Quitter I'Interface en Cours.

3) Modifier des Sociétés:

BE Modifier des Sociétés — O K

[ [Nom | Ville | Téléphone | Mail

POLE EMPLOI Avenue WILSON Aix-Les-Bains qqqqi@pole-emploi fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Awvenue Général LE MANS examin @examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alousttes | PARIS alousttes edtionst@alousttes.com | M. LEDRU

POLE EMFLOI

FNITIOMS A=a &1 11

POLE EMPLOI
55 EXAMING]

a) Sélectionnez la cellule a Modifier : Fs

b) Cliquez une autre fois dans cette Cellule :

c) Modifier le Texte Sélectionné.
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d) Validez pour Sauvegarder la ou les Modifications :

Cliquez sur Fermer pour Quitter I'Interface :
ATTENTION : Les Modifications ne seront pas Sauvegardées.

NOTA : La Modification d’éléments entraine automatiquement une Modification dans les Offres déja Saisies et dans les
Choix possible dans Ajout d’Offres.

Impression, Exportation vers Excel, Exportation vers Pdf :
1-A) Imprimer les OFFRES :

1 Aprru svent impreskon imprimer Parsmdne §lmpreson
POMU Diciar - W insscrplion
| Lot e P | ¢ la
POLE EM | EMFOSSMATICREN Sa RN
Metwioh  Covmigons e EDTIONG de ALDUETTES
Pk g | Tachracan: faam P M
Meteolch  Acrarmbwer Passax PORLE EMSPLON
St Caterrems Mrecla EDITIHE des ALOUETTES
Seartaras | Taohvwis PORE EMPLCH

- Conseil : Toujours aller dans :

Fogoast

Talle a4 -
e

i iy Ko frabswdno|

() Padrad Gauche : |10 Drete : |10

(W Paysage Had: |10 Bm |10

[on ] e

Et cocher le mode Paysage :

Cliquez sur: MH pour voir I'apergu avant Impression
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5] Apercu avant impression

S0~ | 0 [0 @

v Auto

200%
150%

T3%
50%
25%
10%%

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'Impression :

@ 52~ O M E @ B | fever Page| 13-
-~

FIHE M. FORMT L EN e En s iy L] Lok L atr i’ o
Ly Cmrebapm s 1f i b EDATIOMS den SUDRETTEY s TAT74 e ) (L Br b [ B % A (=L T i b Lasi: b1y

aneg o B Tshroen Bovms POLE M e L) ol (1] et Ll o L] st
[ Q[T — r— POLE ML b SALEL S TUEET | memamr LT
TS | Sk kg Vi ETATIHE de WERETTES  mmers ) T BT B En? T
OOLIM | Speaess | Tachsn POAE ML . ACAGCACA s Bk

Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : FESEREEEC
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Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

2-A) Imprimer les RELANCES :

HL TR LT Panavsicinns limgrmden

LR Mg ) i e e T T ) S

L] mlml—ﬂ. IM-CHEA LN L EXRMY Moxla e

_}WJ' Hies, o _f:'l:h.v.-. 8 _Em-‘i = 'l':l_.l:_n'E_S- Wz TATA, et b AR _I:I':-"]&'H'T
T Fad== L smboppacs MuUSrdcie L HOPE Sea BICHE 125 ez ) LEWSELTAIT

- Suivre la méme procédure que pour : Imprimer des Offres en 1-A).

2-B) Imprimer les SOCIETES :

= Impression de la Liste des Sociétés
i Apergu avant Impression  Imprimer  Paramétres Impression
POHU Didier - N” Inscription -

[ TNom | Adresse [ ville | Téléphone | Mail

POLE EMPLOI Avenue WILSON Aix-Les-Bains | 0412587896 qgqg @pole-emploi fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Avenue Général LE MANS 0243587896 examin@examin@examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 ue des Alouettes | PARIS 0123564879 alouettes editionst@alousttes .com | M. LEDRL

- Suivre la méme procédure que pour : Imprimer des Offres en 1-A)

1-B) Exporter les OFFRES vers Excel :
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B 1 wtirag o CFPrar

POHU Dider - H® Inccimplion -

[T
g
I L R |
TFE]
LLiinkat]

FFGRMATEES

e

Tensrmara Rivcay
Wewcdnh ATl |
B Derndpzca Windsa

Lrainces  Termwckan

mI.L'I Ehé;##k IEE
FOLE MPL
LHER il
ELITICKS e ALDETTES
FOLF FIP 0

LT RS s LT AT

S BT
B LR
T [Tl

ot

BT
=nAan s

S

Exporter vers

. Excel
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :

- = R e [ | =
s BRI B RURYE OGRS TRML GUREE R R LS R P o DB ﬁ
g Ao (= e e o L s | b L
=i To o TR an e dda | T = B ]
Sl R S B £ Lk R T #
ez i ul = AxHE T, B R LOE T ELIE ) -
n B r T W
] e
3 i 0
3 arr 0 ? &
£ v ERIBAT 1A IR ANS X EATTES O 1
= & A ini vt POLC DM W UL Zha 2L 3T FCH LA ey T L
A M= krapsp FIE DHS b hwaes s [LhETE L AN imTaran; b
¥ Lt spermaer  Tackrivitn POIE FiRS (0 FICEG DR nomddn e SRVECHIG RGR (LT ELE ORE- T3 IR K i
2
n
1
"
i -
1 il
1
[H
L1
"

- Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel

Excel créé: Sauvegardez le dans le Dossier de votre choix !

o ]

- Cliquezsur:

- Pour Quitter, Cliquez sur :

2-B) Exporter les RELANCES vers Excel :
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EE Rchim Lue

I'CHAD Mhidisr - H° recophon - TOATEAR

[ 1l Ay 7
W | Wy “in FAAHH B " . R T T BETEAT
|eveapar rforstiam |EDTIONS den MGUETTES | Wew THTA, s o | ELIREAT | e I 217 | e
| e g Bl ED TS des AL DIETTES o i3 ESTRZTIY 7 Be frai TRTRET

Exguntey wvw
Bl

- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en a).

3-B) Exporter les SOCIETES vers Excel :

55 Affichage des Sociéf lémorisées

Mom | ville | Téléphane | Contact
3

POLE EMPLOI Avenue WILSON Aix-Les-Baing | 0412587356 qqgqq@pole-emploi fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Avenue Général LE MANS 0243587896 examin@examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alouettes | PARIS 0123564879 alouettes editionst@alouettes.com | M. LEDRU

- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en 1-B)

1-C) Exporter les OFFRES vers Pdf:

ZaELMK

BEGETE
i)

Meedob Dyl a s by & ST ZKE des ALDLETTES 1T T80T
oo [uene ot _[ronstssineres s A
| 12345573 Magmhd  Fehewisdirr Bz o, l b | ATEHIT |
11117 Sminh Thoaler e ety NINCIHE dme S 0T ITS | e TNy | AN T |
T — — iz bt e AT T R TR SRR e SR

Exporter vers
PDF

- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
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POHU Didier - Numéros Référent Pile Emplod @

M e Uhriggine Tttt e £ OTre | Pooem e SOE du Nail - Bite [hale CiTre e penmia: Relinee | o | Rectaner I bpaimme 1 Deale Baaire
Sechind CeArary
[TA5TIT132 UL E EMPLA PRFOEMATHC [Sa EXAMIR 1. o ntl 41772007 1BAITN T LY Rerielld iy i Bl 1 A
1B
HINETE Pleszlob 0 e boppeia EDITIONS des ime TATA ferkeisettes edithon |IRORT00Y 1S T L 17059201 7
ot igne ALOUETTES [siimnbrsetios co
Ju
Rlladdss fi'ole Errpdod Techmacion POHLE DRPLON Precorm [ R TEEAL i) LI Ui =il iy R LY kS il H i
T
[ESS irt] Mezzndinh 'l.nlllmnnlr.llrul FOLE EMPLAH ime JULIL [ asaz B ETEEAT i i) LSl Ll i B T kA L] By
E;! e
LE111254 [Pt O veboppeu EDITIONS des Bncnns t“xﬂ.‘ DSAIEI0LT ZOEI0LT PTG THEL T 102017
ALOUFTTES
WHHITIY P e [T hmazion PO ERPLAN . --:mInFuu-_ll W |ZRAIKTIO0T i [ i ] KEFLIS ZTOTFIT X TR T
CIEODERGLUE Eﬂdun in

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.

PDF créé: Sauvegardez le dans le Dossier de votre choix !

q\K
- Cliquez sur: b

- Pour Quitter, Cliquez sur :

2-C) Exporter les RELANCES vers Pdf :

POHU Didier N fermimstion

IEr e

- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en 1-C)
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3-C) Exporter les SOCIETES vers Pdf :

[ Affichage des Sociétés Mémorisées

POHU Didier - N” Inscription :

Nom L | ville

I | Téléphone
POLE EMPLOI Averue WILSON Aix-Les-Bains | 04125878596 qqqq@pole-emploi fr
Sa EXAMIN Avenue Geénéral LE MANS 0243537896 examin@examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alousttes | PARIS 0123564879

alouettes editionsti@alouettes. com | M. LEDRLU

- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en 1-C)

AUTRES OPTIONS :

m : Permet d’Afficher cette Aide.

m: Permet de Fermer I'Interface.
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Aide Editions :

! Impressions Exportations Excel Exportations PDF  Aide Fermer

A) Onglet Impressions:

I Exportations Excel

Imprimer les OFFRES

Imprimer les RELANCES

- Choisir quelle option pour I'impression : e =L A

1-A) Imprimer les OFFRES :

1 Aperqu svast impernion Imprimey Faramdtne §impomsion.

PO DRl - IN™ Inascrplieoan

[ T - e I T
POLE EM_ | BMROFMATICEN Sa EMAMN
Metwioh | Cebwmidions isataye [EDTIHTS e BLCARETTES
Poim Umpis  Techracen Basan PORL MO
Mook | Adrermibsimcr Rdscas POLE EMPLN
] Citwrermms Milrecls EDNTIHE s ALDUETTES
Sartaras | Tdhimms PORLE EMPY O

- Conseil : Toujours aller dans : R

Feoesr

Tale B4

OUCeE

el vy [ e

) Pradrad Gauche: |10 Dot : (10
@ Paysace Had: [0 B |10

m- A
Et cocher le mode Paysage : Lo ]

Cliquez sur: m pour voir I'apercu avant Impression
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-] Apergu avant impression

SO~ 0 @

«  Auto

200%
150%

T5%
505
23%
10%

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'Impression :

™ Apergu mat impresson

a5 40 - | IO O B R A || Feiencr

MRS R R Yo FRAMY L i AT LI UF TR
EOF O e OUETTEY | W AT ] e e T
OB L oz e S aT?

e st e mman nw

EDETIORS den ALDUITTED | e 7 P e DT
Foim Fagmn LI en o 2

Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : FESSEEEEC:
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Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

2-A) Imprimer les RELANCES :

pmsient laspresies Paaigns hinpissien
PUOHI Dedisr - N limargdiaon

(K Vogm | belicelbm 00 evdelaSomew 0000 MCHdulomed 00 Mal G
L] mlml.ﬂ. (LR NS L BRI Mowda £ 1 L
BT Weoidy | Déwckppens oferig EOITIONS S SLOUSTTES  Me TATH ot e A |G

T Fadez [ELELL g e ] LI IO e BICHEC TICS ez £ |MARLEIT

- Suivre la méme procédure que pour : Imprimer des Offres en 1-A).

2-B) Imprimer les SOCIETES :

= Impr n de la List
i Aperguavant Impression Imprimer  Paramétres Impression
POHU Didier - N Inscniption -
[ TnNom P — [ Ville | Téléphone | Mail
POLE EMPLOI Avenue WILSOMN Aix-Les-Bains | 0412587856 qqqq@pole-emploi fr MmeDURAND

Sa EXAMIN Avenue General LE MANS 0243587856 examin@examin@examin fr M. MARTIM
EDITIONS des ALOUETTES | 25 ue des Alouettes | PARIS 0123564879

alouettes editionst @alouettes.com | M. LEDRL

- Suivre la méme procédure que pour : Imprimer des Offres en 1-A)
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f}_b?

B) Onglet Exportation Excel :

Exporter les OFFRES vers Excel

Exporter les RELANCES vers Excel
Exporter les SOCIETES vers Excel

- Choisir I'option pour 'Exporter :

1-B) Exporter les OFFRES vers Excel :

53 EXANE

ECN K dea AUE  1ES

Pz

Tewrrmray Riveay
AT e e
Dendpmca Windaa

FELE EHPLON
LEHERE . Ll
ECITECKS dun MUDETTES

FLARSALL
Lt B

ALEELM
[l

LansAn ¢
kL

LLiinkat] 3 Tacmrcden FOIF PP

Exporter vers
. Excel
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :

= E L b b i Pom -
L LR B F R HIBEE TRIHRE FAE b Lol MY AT P T ﬁ
T s x SR R TR P———— SR TS - ne
I mEa T = e % = et -
: T PN PP -
LR R BB S | =& 3- w8 il gk e o
G E A ul o o HET) -
n Tl fr LR (%
' A Y] .
i PO B 0 R DNTIC Sn B R L i E1 ) 05T ]
=) Diwnbiazas CNTOHS Ja e TRTS whraalan aal 004 O
= S1 I AT IR R I N IAT R PR 1
= E  Adminivreh POLCOAS O e UL Zhe L6 3UT RCH L
- T W RN imtasan i
7 L Spormmer Tacrithen POAS A 0 A FCES DR nomdrisg SVECRIT R R Y LS TR K i
a
n
{13
"
i -
e

1
1
H
L]
"

- Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel

Excel créé: Sauvegardez le dans le Dossier de votre choix !

o
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- Cliquezsur:




- Pour Quitter, Cliquez sur : E

2-B) Exporter les RELANCES vers Excel :

W | HICANATEITH S P B P 7 T EETRANT
i |Mveowarcorsdos  [EDTOYE coa ALSUETTES  Hew TATA e e..| BLDEAT 1303217 BLTET 08207 |

ED TS des ALTUETTES W I3 | EATEZTIY %] 7 B TEFY TRTREIT

Expanty maw
Excel

- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en a).

3-B) Exporter les SOCIETES vers Excel :

ﬂ Affichage des Scciétés Mémaorisées

Nom | Adresse | ville | Téléphone | Contact
POLE EMPLOI Averue WILSON Aix-Les-Bains | 0412587856 qgqqq@pole-emplai fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Avenue Général LE MANS 0243587396 examin@examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOLETTES | 25 rue deg Alousttes | PARIS 0123564879 | alousttes editionst@alousttes.com | M. LEDRU

- Suivre la méme Procédure que pour EXxporter les OFFRES vers Excel en 1-B)

| Exportations PDF |

C) Onglet Exportation Pdf : W
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Exportation OFFRES vers PDF

Exportation RELANCES vers PDF
Exportation SOCIETES PDF

- Choisir 'option pour ’Exporter :

1-C) Exporter les OFFRES vers Pdf:

- W~ Inscription -
N
L. FFIAVATECEN
Do 3 8 b W &
B

LTeAIT |

] o
® TSNS |

A m‘l I.f-J.l'I [
W7

4444413

] Yarzhd  Fehrmidinr B |- ETEIIT |
LARRRESY] mpnh Tbvones zmr b eds IHISIHE doe 5 CAITIES | HaInAnT |
Wi Szonienee Trowwam FRLEEMPO |N. OFCOASEUE

Exporter vers

- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
FOHU Didier - Numéro Référent Pile Emplol @
N AT Ubragine [ttt e P e [ o e s HOAE du il - Sile Trate il [rre— Rectinee | Teépame | Rctanes - Ikale: Hasire
et Coiraer
hastrmanz POLE EMPLOE IRFORMATICN [5a EXasin Lo e METEECTE 1407200 7 1OTAH T oo i 7
1Bk}
HINETSH Pcazlob Dieckppesr  [EDITIONS des Pdme TATA  fakeenes ednlon (13082017 18082017 fzoeang 7 170201 7
kndommatique ALOUETTES lsimabrsetios co
il
Laasgss frol: Erplod [Techmicien POLE BWPLO fincomm [<1ne FERTEERTER ST (a2 B ORI T B i 7
T
[EErE Mesndih l'u_llmnmr.llrul POLE EMPLH feime UL [Sue 2wt [ron USRI T SR T =TT
vt
L1125 | T Ddvelppewr  [EDITIONS des finconss tm. A1 2007 ORI T tosai 7 1201 T
ALOUETTES
HHHY 234 Fponinmee e hoacion POLE EPLC . E--:mInFuu_uun ARANI0LT a1 2RV T REFLIS 2T T B ERETTE
[¥] L oo fr

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.

PDF créé: Sauvegardez le dans le Dossier de votre choix !

OK

57

- Cliquez sur:

- Pour Quitter, Cliquez sur :

2-C) Exporter les RELANCES vers Pdf :
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POHU Didier N bermislivn

| |wll v | TS LT | I
WiEE SAICTH i LERBIH . LA
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- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en 1-C)

3-C) Exporter les SOCIETES vers Pdf :

-] Affichage des Sociétés Mémaorisées

POHU Didier - N” Inscription :

Nom | Contact
POLE EMPLOI Averue WILSON Aix-Les-Bains qqqq@pole-emplai fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Avenue Général LE MANS examin@examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOLIETTES | 25 rue des Alousttes | PARIS aloucttes editionst@alousttes.com | M. LEDRU

- Suivre la méme Procédure que pour Exporter les OFFRES vers Excel en 1-C)

AUTRES OPTIONS :

m : Permet d’Afficher cette Aide.

m: Permet de Fermer I'Interface.
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Aide Liens :

LIENS UTILES

Ml Fmgiloy aln Fmplos IMT Maln Fmgilm STORF Cadres APLC

L Joudiscom Jobijeba

Belstun ik Jabisaiin Mespoma. ok

Ehamieto-Laed

Ehomanie-d and
Frummm

il aes Chalameurs F"'R:::;““"“ Chameurnet

Sl CMPLOE S T osrum DRHPLOE Suie

Chaque Bouton méne vers un lien Internet Utile pour la Recherche d’Emploi. Votre Navigateur par défaut va s’ouvrir et

Péle Emploi P6le Emploi IMT Péle Emploi STORE
KelJob Monster Les Jeudis.com
MeteoJob Joboolo RegionsJob

Indeed Jobijoba Cadres APEC

afficher le site choisi :

Pour Fermer, cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :

m : Permet d’Afficher cette Aide.

m: Permet de Fermer I'Interface.
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Aide Sauver vos Fichiers :

Sauver vos fichiers

SALVEGARDE des DONNEES

e e 8 Mg

I:""l'Hl:H. e e D T MmO L0 S Sk e Aopde o an B ek g .'lmnr|'_ R |

Dans ce champ s’affiche le Dossier par défaut ou la Sauvegarde pourra se faire :

Enregistrez vers le Dossier:

| Documents Misual Studio 2015Projects*EMPLO|_Suivi'WindowsApplication 1%bin*Debug’Backup mercredi

PRINCIPE de SAUVEGARDE :

A chaque Sauvegarde, un dossier différent sera proposé chaque jour de la semaine afin d’avoir plusieurs Sauvegardes a

Restaurer selon les besoins.
Donc il est préférable d’utiliser I'option proposée par le logiciel par sécurité et pouvoir récupérer les bons fichiers a jour.

Cela n"empéche pas de faire une autre Sauvegarde dans un Dossier différent ; par exemple ; sur un Disque dur Externe,
Clé USB ou autre Partition afin d’avoir une sauvegarde supplémentaire en cas de perte totale des diverses sauvegardes

journalieres.

. .
Mais vous pouvez le changer en cliquant sur :
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Rechercher un dessier

Sélectionnez un répertoire SVP

- Bureau

& Didier

[ cepc

'+ Bibliothéques

# SCANDISK 64 ()

¥ Réseau
Panneau de configuration

la] Corbeille

Créer un nouveau dossier Annuler

Sélectionnez votre Dossier de Sauvegarde et cliquez sur OK.

v Encours
Clipart
‘ Teléchargements

WallPapers
T.‘ | W | =l

un nouveau dossier

Exemple :

Le chemin du nouveau dossier s’affiche dans le champ :

Enregistrez vers le Dossier:

D:Encoursh Téléchargements Backup

Pour Sauvegardez les fichiers, cliquez sur : E A—

La Sauvegarde s’effectue et tous les fichiers compte son sauver vers le Dossier choisi.

NOTA : Ces fichiers Sauvegardés pourront étre Restaurés par la suite par I'option : Restaurer vos fichiers en cas de

problémes.

Vous pouvez quitter a tout moment I'interface en cliquant sur : m

AUTRES OPTIONS :

m : Permet d’Afficher cette Aide.

m: Permet de Fermer I'Interface.
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Aide Restauration de vos Fichiers :

Restaurer vos fichiers

RESTAURATION des DONNEES

Dumwer Dacadowdan .

D ey Docurenty'ia-al Ruda 2017 Propeccy EMFLON_SupvWitelawa rpescalion T bin Derug Ees i

Drener dngne !

) e Eocasr andnste-nl Stk 3115 Fropast EMFLO| S iinwdsvvn oy icadon b Tieoun Sachis'n [71] Facour..
Londl - T 1ATR N ¢ 7]
Merced - 10NN | ATTENTION & La DATE chy ba
Vencma: - LLTELA S EALAWEEARNE aven! de RESTALEAER |

" Wowss awez Clesdss di Restaurer les Fobices de ka Semaine Demicre du .

'T

Dans ce premier champ s’affiche le Dossier par défaut ou la Restauration se fera :
Dosgsier Destination

0:%\Mes Documents'Visual Studio 2015 \Projects  EMPLOI_Suivi*WindowsApplication 1%bin*.Debug*files*,

Mais vous ne pouvez pas le changer car le chemin appartient au logiciel pour pouvoir Restaurer au bon endroit vos
fichiers.

Le deuxiéme champ vous appartient et vous devez ici choisir le Dossier ou vous avez déja fait votre Sauvegarde.

Dossier dOrigine :

|Dn:ncuments'-.‘-.-"|sual Studio 2015'Projects"EMPLOI_SuivisWindowkApplication 1'bin*DebugBackup mercredi®, [

Le dossier Source proposé est celui qui correspond au jour ou vous utilisez EMPLOI Suivi, si vous gardez ce dossier, la
restauration se fera a partir du dernier jour (exemple ici : Mercredi) auquel vous avez fait la derniére Sauvegarde.

Mais vous pouvez choisir d’autres jours passés ou d’autres Sauvegarde ont eu lieu en Sélectionnant dans la fenétre qui

Lundi - 13/09/2017
Mercredi - 13/09/2017
Vendredi - 137092017

propose divers jours a Restaurer :
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Lundi - 13/09/2017
Mercredi - 13/09/2017
Wendredi - 1%"&5..-"21]1 7

- Sélectionnez le jour ol vous étes sir que vos fichiers Sauvegardés sont corrects :

- Le nouveau lien du dossier de Restauration s’affiche :
Dossier d Origine :

|J|:|cuments “Wisual Studio 2015'\Projects\EMPLOI_SuivisWindowsApplicatioh 1'bin . Debug Backup*vendredi®,

Et la Restauration se fera a partir de cette date et de ce Dossier.

- Cliquezsur:

Si vous avez Sauvegardé dans un autre Dossier que celui Proposé, alors :

Choisir en cliquant sur :
Pour Restaurer les fichiers, cliquez sur :

La Restauration s’effectue et tous les fichiers compte son Restaurés vers le Dossier compte de EMPLOI Suivi.

Vous pouvez quitter a tout moment I'interface en cliquant sur : m

AUTRES OPTIONS :

m : Permet d’Afficher cette Aide.

m: Permet de Fermer I'Interface.
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Aide RAZ Compte:

Cette Option permet de supprimer tous vos Fichiers Compte. De ce fait vous devrez recréer un compte a zéro et
saisir de nouveau des PARAMETRES, OFFRES, SOCIETE.

ATTENTION : Avant d’utiliser cette Option, veillez a penser a effectuer une SAUVEGARDE de vos Fichiers au cas
ou !l

. RAY Compte - . .
Lorsque vous cliquez sur : le logiciel demande une confirmation avant de

Supprimer vos Fichiers :

SUPPRESSION de vos DOMMES et COMPTE

ATTEMTION: { Avant de répondre 'OUIY, Pensez 3 Sauv:arm:ns DGNNEES]
- Cette Procédure va SUPPRIMER TOUTES VOS5 DOMMEES |, Voulez-vous
continuer T

Chui Man

Mon
Cliquez sur: pour ne pas Supprimer vos Fichiers.

Cui
Cliquez sur : pour effectuer cette Suppression.

NOTA : Seuls vos fichiers comptes seront Supprimés. Ceux d’autres Utilisation ne le seront pas.
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Aide Statistiques :

EMPLOI Suini

Graphique affichant le détail des CANDIDATURES

i

r—
=
-

POHU Didier -~ N° Inscription

birapoe mrecr

1) Le Graphe:

Graphique affichant le détail des CANDIDATURES

- Celui-ci permet de connaitre les retours des différentes offres/Candidatures en connaissant :
o Le nombre d’Offres Totales que vous avez fait.
o Le nombre de candidatures sans Réponses (NON).
o Le nombre Candidatures Positives (OUI)
o Lenombre de Candidatures Refusées (REFUS) ;
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o Le nombre de Candidatures et Attente de Réponses (ATTENTES)

2) Le Pictogramme de Détails :

Détail des CANDIDATURES par REPONSE :

- Redonne en plus détaillés les informations sur les Candidatures.

3) La liste par MOIS et ANNEES des Candidatures :
Détail des CANDIDATURES par MOIS et ANNEES -

ée| Janv. | Févr. | Mars. | Avd. | Mai | Juin | Jul. | Aod. | Sept. | Octo. | Nove. | Déce.

AUTRES OPTION :

m : Imprime la totalité des informations présentes dans cette interface :
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Apercu avant impression

&GO~ DM EE | remer

. Quitter l'interface Statistiques.
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Aide Vos Parametres :

Cette Option Affiche les Parametres que vous avez rempli lors de la Création de Nouvel Utilisateur. Certain

= Wolm W | SETED
* nkm SRERDYW [Azrn
= Vola ADRESEE Jus dea Feun

Corpiemert KJHLIEL:  [UMAR:Lae (or
“UmCOOFRSTA [

ziE D

* Voim WILLE. |p4.:g'5
Ve AROLEEVPLOL  [5035 [5] * (3] |febeBaadeh
- }Jﬁ'ﬁ'ié'si:-'ﬁ"m
[k 2L ARCLS ._Ctl vomchae | 10|
S b rn b b cesa
Shor=m dha FIFLARECTS .:h Wi Claaz = 1 IT_|
fusln e b it chid :

Vo UL U LRI 7]

Vel Reamar =i S0 (TILSATE:R

fremizi T

 Samie DRLESAINAE

S

Parametres peuvent étre changés et d’autres sont figés.

Les Champs Modifiables :

NOM

PRENOM

ADRESSE

ADRESSE Complémentaire
CODE POSTAL

VILLE

N° POLE EMPLOI

Mail

Téléphone

Les Champs Figés :

Durée des RELANCES
Nombre de RELANCES
CODE UTILISATEUR

Valider
: Permet de Sauver vos Nouvelles Données.
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ATTENTION : Contrélez avant de cliquer sur ce Bouton.

Vider ou Modifier
: Permet de Vider pour MODIFIER les Données Saisies.
m : Permet de Fermer I'Interface en cours.

ATTENTION : Si vous avez Modifié des éléments ceux-ci ne seront pas Sauvegardés.

AUTRES OPTIONS :

m : Permet d’Afficher cette Aide.

m: Permet de Fermer I'Interface.

Code Couleurs — Légende :

Code couleur Legende :
Cellules non Saisies.
Relances a faire.
Réponse Positive 3 |'Offre.
Aucune Reponses de Retour.
Candidature Refusée.
Les RELANCES ne sont pas a faire a ces Dates.
Marque les Cases de Relances a2 Modifier.
Marque les Cases des Offres non Validées qui dolvent &tre Modifiées.

EEORROOQ

EXPLICATIONS sur les CODES COULEURS:

A] Nombre de Relances = 1

Plusieurs cas d'association sont possibles:
1) Cas ou toutes les cases = Blanches [Vides]

‘ Date | | Relance ‘ ‘

-1l n’y a eu aucunes réponses a cette Offre.

2) Cas ou les Cases = Rouge Clair [NON] + Blanches [Vides]

’ Date .l Relance ‘ ‘

-l n'y a pas eu de Premiére réponse mais vous pouvez Relancer
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3] Cas ol les Cases = Rouge Clair [NON] + Grises [Vides]

| Date | | Relance | |

- Il n'y a pas eu de Premiere réponse mais vous ne pouvez pas Relancer (pas de contact)

4] Cas ou toutes les Cases = Rouge Foncé [REFUS]
I Date | ‘ Relance | ‘

- Votre candidature a été Refusée

5) Cas ol toutes les Cases = Vert Clair [OUI]

I Date | ‘ Relance | ‘

- Vous avez eu une réponse positive. Donc soit Entretien ou Embauche.

6) Cas ou les Cases = Jaune [A Relancer] + Blanches [Vides]

I Date ‘ ‘ Relance ‘ ‘

- Cette Offre est a Relancer

7) Cas ou les Cases = ROUGE CLAIR [NON] + Case Jaune [A Relancer]

‘ Date |_‘ Relance ’ ‘

- Pas de 1ére Réponse Case 1 et Offre a Relancer Case 2

8) Cas ou les Cases = BLEUE [A Saisir] + Grises [Vides]

‘ Date .l Relance ‘ ‘

- La 1% case n’a pas été Validée donc la Valider (OUI, NON ou Refus)

CAS IMPOSSIBLES:
Si vous avez ces cas, alors vous avez commis des erreurs de saisies, revoir les Réponses aux Offres incriminées.
1) Case Blanche [Vide] + case ROUGE CLAIR [NON]

‘ Date ‘ ‘ Relance |_‘

2) Case Jaune [A Relancer] + Case Jaune [A Relancer]

‘ Date ‘ ‘ Relance ‘ ‘

3) Case Blanches [Vides] + Case Jaune [A Relancer]

‘ Date ‘ ‘ Relance ‘ ‘

Nombre de Relances = 2

Plusieurs cas d'association sont possibles:
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1) Casoutoutes les cases = Blanches [Vides]
| Date

|Re|ance1 | |Re|ance2 | |

-1l n’y a eu aucunes réponses a cette Offre.

2) Cas ou les Cases = Rouge Clair [NON] + Blanches [Vides] + Blanches [Vides]
I Date | ‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ I

- Il n'y a pas eu de Premiere réponse mais vous pouvez Relancer

2) Cas ou les Case = Rouge Clair [NON] + Rouge Clair [NON] + Blanches [Vides]

‘ Date |_‘ Relancel |_‘ Relance 2 ‘ ‘

- La 1lére réponse et la 1ére Relance n'ont pas obtenu de Réponses mais vous pouvez Relancer 1 fois.

3) Cas ou les Case = Rouge Clair [NON] + Rouge Clair [NON] + Rouge Clair [NON]

‘ Date |_‘ Relancel |_‘ Relance 2 r‘

- Votre Candidature n'a jamais obtenu de Réponses !!!!

4] Cas ou les Cases = Rouge Clair [NON] + Grises [Vides] + Grises [Vides]
‘ Date | ‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ I

- Il n'y a pas eu de Premiere réponse mais vous ne pouvez pas Relancer (pas de contact)

5] Cas ou toutes les Cases = Rouge Foncé [REFUS]

‘ Date ! Relancel ! Relance 2 !

- Votre candidature a été Refusée

6) Cas ol toutes les Cases = Vert Clair [OUI]

‘ Date ’_‘ Relancel ’_‘ Relance 2 |_‘

- Vous avez eu une réponse positive. Donc soit Entretien ou Embauche.

7) Cas ou les Cases = Jaune [A Relancer] + Blanche [Vide] + Blanche [Vide]
‘ Date ‘ ‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ ‘

- Case 1 a Relancer

8) Cas oul les Cases = ROUGE CLAIR [NON] + Jaune [A Relancer] + Blanche [Vide]
‘ Date |_‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ ‘

- Pas eu de Réponse en Case 1 et Case 2 a Relancer

9) Cas ou les Cases = ROUGE CLAIR [NON] + ROUGE CLAIR [NON] + Jaune [A Relancer]

‘ Date U Relancel U Relance 2 ‘ l

- Pas eu de réponses Case 1 et 2 - Case 3 a Relancer

10) Cas ou les Cases = BLEUE [A Saisir] + Grises [Vides] + Grises [Vides]
‘ Date . Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ ‘

- La 1% case n’a pas été Validée donc la Valider (OUI, NON ou Refus)

CAS IMPOSSIBLES:
Si vous avez ces cas, alors vous avez commis des erreurs de saisies, revoir les Réponses aux Offres incriminées.

1) Case Blanche [Vide] + Case ROUGE CLAIR [NON] + Case Blanche [Vide]
‘ Date ‘ ‘ Relancel U Relance 2 ‘ ‘
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2) Case Blanche [Vide] + Case Blanche [Vide] + Case ROUGE CLAIR [NON]
| Date | | Relancel | | Relance 2 | |

2) Case Jaune [A Relancer] + Case Jaune [A Relancer] + Case Jaune [A Relancer]
I Date ‘ ‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ I

3) Case Blanche [Vide] + Case Jaune [A Relancer] + Case Jaune [A Relancer]
‘ Date ‘ ‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ ‘

3) Case Blanche [Vide] + Case Blanche [Vide] + Case Jaune [A Relancer]
‘ Date ‘ ‘ Relancel ‘ ‘ Relance 2 ‘ ‘
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